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REFERENCJE

Niniejszym informujemy, ze firma ANTARES z siedzibg ul. Palestynska 8/25, 03-321
Warszawa przeprowadza prace archiwizacyjne w Urzgdzie Gminy Latowicz z siedziba przy ul.
Rynek 6, 05-334 Latowicz.

Dokumentacja zostala opracowana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym
zakresie. Uporzadkowanie zostaly dokumenty kat. B, wytwarzane przez wszystkie komorki
Urzgdu Gminy w Latowiczu.

Zakres prac obejmowal:
e systematyzacje akt wedlug komorek organizacyjnych oraz ich klasyfikacje w ukladzie
rzeczowym,
e klasyfikacje dokumentow do poszczegolnych kategorii archiwalnych,
e ulozenie dokumentow w pudta archiwizacyjne oraz wykonanie opisow kartonow,
e opracowanie ewidencji uporzadkowanej dokumentacji w formie elektroniczne;j,
e wydzielenie dokumentéw do brakowania oraz sporzadzenie w tym zakresie niezbedne;j

dokumentacji.

Prace archiwizacyjne wykonano zgodnie z umowg, sumiennie i starannie. Dokumenty zostaly
odpowiednio zakwalifikowane 1 poukladane. Pracownicy firmy ANTARES wykonywali swoja

prace z pelnym zaangazowaniem wykazujac si¢ wiedza i doswiadczeniem.




